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BEVEZETO

Szentendre Viros Onkormdnyzat Képuvisel6-testiilete, a véaros 2020-2023. évekre sz6lo
»Stratégiai ellendrzési terv” hosszatava célkittizéseivel és stratégiai céljaival 6sszhangban az
onkormanyzat, a kozos onkorményzati hivatal, az 6nkormanyzat 4ltal alapitott és iranyitott
koltségvetési szervek, valamint a tobbségi tulajdondban 1év6 gazdasagi tarsasdgok éves belsé
ellendrzési tervét a kovetkezéek szerint hatarozza meg.

A 2021. évi éves belsd ellendrzési terv feladatainak megfogalmazasa, az ellenérzések targya, a
vizsgélt szervezetek kijelolése a testtiileti és hivatalvezetési tapasztalatok alapjan, a 2020. évben
végzett ontesztek eredményeire, tovabba a kiilsé és bels6 ellenérzések megallapitasaira is
tekintettel felallitott prioritdsok alapjan, a rendelkezésre &ll6 bels6 ellenéri kapacitasnak
megfelel6en tortént.

A Dbels6 ellenérzés kialakitasaért, megfelel6 miikodtetéséért a jegyzo felel, a bels6 ellen6rzési
tevékenységet az el6irt végzettséggel, képzettséggel és szakmai tapasztalattal, az
allamhéztartasért felel6s miniszter engedélyével rendelkezd, regisztrélt bels6 ellenér -
polgarjogi jogviszony keretében - latja el. Miutan a belsé ellenérzést egy 6 végzi, 6 latja el a
bels6 ellendrzési vezets feladatait is. A bels6 ellenér munkajat a nemzetkozi, valamint az
allamhéaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett bels6 ellendrzési standardok, atmutatok
tigyelembevételével, valamint a Jegyz6 altal jovahagyott , Belsd ellendrzési kézikonyv” szerint
végzi. A bels§ ellen6r irasbeli felkérésre tanacsadoi tevékenység végez -, szakmai
Osszeférhetetlensége okdn - nem vehet részt az operativ mtikodéssel kapcsolatos feladatok
ellatasaban.

1) FEJEZET

AZ ELLENORZESI TERV ELKESZITESE SORAN FELHASZNALT KIMUTATASOK, ELEMZESEK, EGYEB
DOKUMENTUMOK

A bels6 ellenér az éves tervjavaslat Osszeallitasakor figyelemmel volt a varos hosszatava
célkittizéseire és stratégiai céljaira, az onkorményzati, hivatali és intézményi, valamint
tarsasdgi mtikodés szabalyozottsagat tiikrozd ,Ontesztek” eredményeire, tovabba a belsé
ellendrzési vizsgalatok soran szerzett szakmai tapasztalatokra.

A bizonyossdgot ad6 és tanacsadoi tevékenység tervezésekor tovabbra is els6dleges szempont
a jogszabélyoknak és bels6é szabalyzatoknak valé megfelelés elemzése, a feladat ellatassal
Osszhangban 1év6 szervezeti keretek kialakitdsa, a vagyongazdalkodasi- vagyonvédelmi
tevékenység keretében a leltarozéasi feladatok ellatdsdnak ellenérzése. A bels6 ellen6r
ellenérzési tevékenysége - Osszhangban a jegyz6i elvarasokkal -, els6dlegesen az
allamhéztartasi bels6 kontrollrendszer elemeinek kiépitésére, miikodtetésére iranyul.

A bels6 ellenér bizonyossagot adé és tandcsado tevékenysége keretében a jogszabalyoknak és
bels6 szabélyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a kozfeladatok ellatasat
vizsgalva megallapitdsokat és javaslatokat fogalmaz meg a hivatal vezettje, a koltségvetési
szerv vezetGje és az ligyvezets részére.

Az onkorményzat, a hivatal és az intézmények, valamint a gazdaségi tarsasdgok szervezeti és
miikddési rendjéhez igazodo, a kiils6 jogszabalyi kornyezet és a bels szervezet valtozasait
folyamatosan kovet6 bels6 kontrollrendszer kiépitése, feliilvizsgalata és miikodtetése
biztosithatja a szakmai és gazdasagi eredményességi elvarasok érvényestilését. A
gazdalkodasi jogkorok feladat-és felelsséghez kapcsol6dé egyértelmti meghatarozédsa, majd
gyakorlasa, alapfeltétele az er6forrasok szabalyszerli, gazdasagos felhasznaldsdnak, az
atlathat6sag biztositasanak.
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A Szentendrei Kozos Onkorményzuti Hivatal bels6 ellenérzésének kialakitasarol, megfeleld
miikodtetésérol és fliggetlenségének biztositdsarol a koltségvetési szerv vezetSjeként, a jegyz6
koteles gondoskodni. Szentendre Viros Onkormdnyzat Képviseld-testiilete, mint irdnyit6
szerv belsé ellen6rzést végezhet az Aht. 70. § (1) bek.-ben foglaltak szerint:

a) az iranyitasa ald tartozo koltségvetési szerveknél,

b) a sajat vagy az irdnyitasa, feltigyelete ala tartoz6 koltségvetési szerv
hasznalatdba, vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal val6 gazdalkodas
tekintetében,

c) az irdnyité szerv altal nyujtott koltségvetési tdmogatdsok felhasznaldsaval
kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a lebonyolit6 szerveknél, és

d) az iranyitdsa ald tartozé barmely, a koztulajdonban dllo gazdasdgi tdrsasdgok
takarékosabb miikddésérdl szolo 2009. évi CXXII. torvény 1. § a) (Takarékos tv.)
pontjaban meghatérozott, koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagnal.

A Takarékos tv. 7/] §-dban elGirta, hogy a hatdlya ald tartoz6 gazdasagi tarsasdgok 2020.
januar 1-t6l kotelesek belsé ellendrzést miikodtetni. A kormanyzati szektorba sorolt egyéb
szervezetekr6l szol6 PM kozlemény szerint az AQUAPALACE Kereskedelmi és Szolgdltato
Kft. és a Szentendrei Kulturdlis Kozpont Nonprofit Kft. a , Helyi énkormdinyzatok alszektorba”
besorolt szervezet. A Szentendre és Térsége TDM Nonprofit Kft. nem szerepel a korményzati
szektorba sorolt egyéb szervezetek sordban. Az Aht. alapjan a korményzati szektorba sorolt
egyéb szervezet nem része ugyan az allamhdaztartdsnak, azonban az Eurdpai Kozosséget
létrehoz6 szerzédéshez csatolt, a talzott hidny esetén kovetendd eljarasrol szol6 jegyzékonyv
alkalmazasardl sz6l6, 2009. mdjus 25-i 479/2009/EK tandcsi rendelet szerint tobb kotelezettség
terheli:

a) a kozponti koltségvetésr6l szo0lo  torvény  elkészitéséhez — koteles
adatszolgéltatast teljesiteni az dllamhaztartasért felel6s miniszternek (Aht. 13. §

(3) bek.),

b) a kozponti koltségvetés végrehajtdsarol szoléo torvényben kotelezen
bemutatandé Osszedllitdsok elkészitéséhez adatszolgaltatdst kell teljesiteni
(Aht. 90. § (3) bek.),

¢) az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben (Avr.) meghatarozott rendszeres adatszolgaltatasokra
koteles (Aht. 107. § (1) bek., 90. § (3) bek. Avr. 5. melléklete),

d) a Magyarorszag gazdasdgi stabilitdsdrdl szolé 2011. évi CXCIV. torvény 9. §-a
(Stabilitdsi torvény) alapjan adodssagot keletkeztetd tigyletet csak az
allamhéztartasért felel6s miniszter el6zetes egyetértésével kothet érvényesen,
az adossagot keletkeztet6 {tigyletekhez torténé hozzédjarulas részletes
szabalyair6l sz616 353/2011. (XII. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint.

A torvényi véltozasokat kovetSen az tgyvezetének tdjékoztatnia kell a Tdrsasdgok
Feliigyel6bizottsdgdt, hogy a tdrsasag, mint kormanyzati szektorba sorolt egyéb szervezet,
tovabbra is a kéltséquetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 1. § (2) bek. d) pont (Bkr.) szerint alakitja és miikodteti belsé
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kontrollrendszerét, és e tekintetben a Bkr. 1-10. §-aiban eldirtakat kotelesek alkalmazni.
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2) FEJEZET

AZ ELLENORZESI TERVET MEGALAPOZO ELEMZESEK ES A KOCKAZATELEMZES EREDMENYENEK
OSSZEFOGLALO BEMUTATASA

A hivatali vezetés az éves bels6 ellen6rzési terv végrehajtasaval els6dlegesen a véros
onkormanyzati- és kozfeladatait ellaté halézat szabdalyozottsagéarol, feladatelldtasanak
szervezettségérél és a szervezeteken beliili bels6 kontrollrendszer helyzetérél kivan
tdjékozodni.

A belsé ellendr a hivatali, gazdasagi és szakmai tevékenységek eddig feltart és megismert,
valamint varhaté kockézatait feltarva, sajat értékelési szempontjainak, szakmai itéletének
megfelel6en tovabbi kockazatokat azonositott, és ezeket értékelve hatdrozta meg az
ellenérzésre elGterjesztendd teriileteket, témdkat. A kockazatértékelés dokumentumait
ellenérzott szervezetként 2021/KE. I-XI. szam jeloli. A bels6 ellenér a 2021. évi éves belsd
ellendrzési terv Osszedllitasdhoz a kockazatok értékelését két paramétert: a kockazatok
hatadsanak atlagos értékét, a kockazatok valdszintiségének atlagos értékét vizsgalva végezte,
az atlagos kockézati értékeket a kovetkez6ek szerint mindsitette:

Kockdzati csoportok Kockuz:uiol/c fztlagos
mindsitése
kiils6 kockézatok magas
pénziigyi kockdzatok magas
tevékenységi, mtikodési kockdzatok kozepes
emberi eréforras ellatottsagbdl ered6 kockazatok magas
Osszesitett kockdzat magas

A 2021. évi éves bels6 ellenérzési terv kockazatértékelést kovetden meghatarozott ellenérzési
prioritasai:

a) az alapitoi elvardsok érvényesiilése, a szervezeti és mukodési feltételek
kialakitésa, fejlesztése,

b) a bels6 szabalyozasi dokumentumok jogszabalyi megfelel6ségének,
teljeskortiségének, naprakészségének vizsgalata,

c) az integralt kockazatkezelés eredményének dokumentédldsa, a kockazatok
értékelésének és kezelésének Aattekintése, a f6bb folyamatok ellendrzési
nyomvonalainak vizsgalata,

d) a mérlegbeszamolok valédisdganak aldtamasztasa leltarozassal,

e) az adatszolgéltatasi kotelezettségek teljesitése,

f) a kozérdekdi adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, a
kotelez6en kozzéteend6 adatok nyilvanossdgra hozatalanak teljesiiilése,

g) a kotelezGen el6irt tovabbképzési kotelezettségek teljesitése.

3) FEJEZET

A BIZONYOSSAGOT ADO TEVEKENYSEGHEZ RENDELKEZESRE ALLO ES A SZUKSEGES ELLENORI
KAPACITAS TERVEZESE

A Dbels6 ellen6rzési tevékenységet polgarjogi jogviszony keretében, az allamhaztartasért
felel6s miniszter engedélyével rendelkezd, regisztralt belsé ellentr latja el, 6 végzi el a bels6
ellendrzési vezet6 feladatait is. Tevékenységét a jegyzének kozvetlentil aldrendelve végzi. A
bels6 ellen6r munkdjat a nemzetkozi, valamint az dllamhaztartasért felel6s miniszter altal
kozzétett belsd ellenérzési standardok, tutmutaték és az etikai kodex el6irdsainak
figyelembevételével, valamint a , Belsd ellendrzési kézikinyv” el6irasai szerint végzi.
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Az onkorméanyzat a bizonyossdgot ad6 tevékenység ellatdsdhoz sziikséges ellendri
kapacitdssal rendelkezik, a tervezett bels6 ellen6ri munkaidSalap teljes egészében kitoltésre
kertil. Az éves ellen6rzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitas meghatarozésa:

KAPACITASTABLA
Ellenéri napok
Atlagos e szama dsszesen
" Létszam P
Megnevezés munkanapok p (Atlagos
) ()
szama munkanapok
szama x létszam)
Brutté munkaidé 365 0,8 292
Kies6 munkaidé (szombat, vasar-és tinnepnap) 116 0,8 93
Szabadsag (atlagosan kies6) 32 0,8 25
Atlagos betegszabadsag - - -
Netté6 munkaidé 217 0,8 174
Tervezett ellen6rzések végrehajtasa 112
Soron kiviili ellen6rzés 20
Ellendri napok 132
Tané&csadoi tevékenység 17
Egyéb tevékenység kapacitasigénye:
kockéazatelemzés, stratégiai és éves tervezés,
beszamol6  jelentés, teljesitményértékelés, 20
onértékelés, ellendrzések- és intézkedések
nyilvantartadsanak vezetése, vezetsi
megbeszélések, kézikonyvkészités, stb.
Képzés, kotelez6-és onképzés 5
Embernapok 42
Osszes tevékenység kapacitasigénye 174
Az éves ellendrzési terv végrehajtasahoz 174
sziikséges:
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4) FEJEZET
A BELSO ELLENORZESI VIZSGALATOK CELJA

Annak vizsgalata, hogy:

1.

a jovahagyott, egységes szerkezetbe foglalt alapito okirat teljeskortien és naprakészen
tartalmazza-e az intézmény alaptevékenységét, ezek kormanyzati funkcié szerinti
megjelolését és fétevékenységének dllamhaztartasi szakdgazati besorolasat;

az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzata az alapitd okirattal 6sszhangban
tartalmazza-e a kiemelt tartalmi elemeket, az ellatandd, és a kormanyzati funkcié
szerint besorolt alaptevékenységek megjelclését;

meghataroztdk-e a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakoroket, eleget
tettek-e a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségnek, a nyilatkozatok kezelése, 6rzése
az el6irasoknak megfelelGen tortént-e;

a gazdéalkodas részletes rendjét a gazdasagi szervezet tigyrendje naprakészen
tartalmazza-e;

gazdasagi szervezet hianyaban a K6zos Onkormanyzati Hivatallal, -vagy mas, kijelslt
szervezettel megkotott munkamegosztasi megallapodas teljeskortien tartalmazza-e a
feladatellatas-és felel6sség megosztas rendjét;

a gazdasagi szervezet vezetdje rendelkezik-e az el6irt végzettséggel, szakképesitéssel;
az intézmény vezetSje/a gazdasagi vezet$ teljesitette-e a Bkr. 12. §-dban el6irt
tovabbképzési kotelezettségét;

a beszerzési eljarasok szabalyozottak-e, a hivatali beszerzések lebonyolitasa megfelelt-
e az el6irtaknak, a szaroprobaszeri vizsgalatok igazoltdk-e az eljardsok
szabalyszertiségét;

a gazdalkodésara és miikodésére vonatkozé szabalyozasi dokumentumok, mint a
kontrollkérnyezet elemei - kiilonos tekintettel a szamviteli politika és kapcsol6do
szabdlyzataira -, teljeskortien és naprakészen rendelkezésre allnak-e;

a szabalyzatokban foglaltakat megismerési zaradékkal ellattdk-e, a hataskorok
cimzettjei a felhatalmazasokkal, kijelolésekkel jaro feladatokat felelsséggel tudomasul
vették-e;

10.

a kozérdekl adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzététele a honlapon
megtortént-e;

11.

az integralt kockazatkezelési szabalyzat szerint végeztek-e kockazatkezelési-és kontroll
tevékenységet, rendelkeznek-e a f6bb folyamatok ellen6rzési nyomvonalaival;

12.

az iratkezelés rendjének szabélyozasa sszhangban van-e a jogszabalyi el6irdsokkal;

13.

a 2020. évi mérleget aldtdmaszto leltarozasi tevékenység lebonyolitdsa a vonatkozo
jogszabdlyi el6irasok (Szt,/Ahsz.) szerint tortént-e;

14.

az intézmény vezetGje az éves beszamolo elkészitésekor értékelte-e az intézmény bels6é
kontrollrendszerének minéségét a Bkr. 1. melléklete szerint, nyilatkozatat megkiildte-
e a polgarmesternek;

15.

a tarsasdg, mint kormdnyzati szektorba sorolt egyéb szervezet teljesitette-e
adatszolgaltatasi kotelezettségét;

16.

a belsé ellendrzési tevékenységet a Bkr. el6irdsai szerint végezték-e;

17.

a kiils6 ellenérzések nyilvantartdsat az el6irdsoknak megfelel6en vezetik-e
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2021. EVI ELLENORZESEK FELSOROLASA

Az ellenGrzésre

Sor- o 1. ) . Kockazatelemzés P Az ellendrzés P .
. e s Az ellendrzés célja, modszerei, s Az ellendGrzitt szerv, forditando
sza Az ellendrzés targya o s 1k dokumentuma Az ellendrzés tipusa . P tervezett "
ellenérzendé idészak P szervezeti egység .. . kapacitas
m (KE.) litemezése (ellenéri nap)
Szentendre Ellendrzés célja:
Varos Onkormanyzat és a 4. FEJEZET/1-14; 17. pontja szerint Szentendrei Kozos
Szentendrei Ellenérzés modszerei: 2021/KE. L. Onkorményzati 2021-04-01-
1. Ko6z6s Onkorményzati dokumentum alapt ellenérzés, dokumentum Rendszerellenérzés Hivatal 2021-05-31 22
Hivatal mintavételes ellen6rzés, tesztelés, interja szerint érintett szervezeti el
bels6 kontrollrendszer f6bb Ellendrzend§ idGszak: egységei
elemeinek értékelése 2020-01-01-2020-12-31
Ellenérzés célja:
) 4. FEJEZET/1-6; 8~.14; 16-17. pontja Szentendre Véros
Szentendre Varos szerint 2021/KE. II Rendszerellen6rzés Egészségiigyi
2 Egészségiigyi Intézményei Ellendrzés moédszerei: dokum né m Hnvite szervi Iit’ mgn &Y 2021-06-01- 9
’ bels6 kontrollrendszer f6bb dokumentum alapt ellenérzés, oxumentu (frany © szervi | niezmenyel 2021-06-30
. PRI : 2 P, i . szerint ellen6rzés) érintett szervezeti
elemeinek értékelése mintavételes ellenrzés, tesztelés, interji soek
Ellendrzend§ idGszak: egysese
2020-01-01-2020-12-31
Ellendrzés célja:
4. FEJEZET/1-6; 8- 14; 16-17. pontja
o a5 Ellentroés mbdszerei: 2021/KE.IL | Rendszerellentrzés Megyet Kompetse | 2021.07-01.
3. . y ,, p i dokumentum (Iranyito szervi v esy yviar 9
bels6 kontrollrendszer f6bb dokumentum alapu ellen6rzés, int llendrzé érintett szervezeti 2021-07-31
elemeinek értékelése mintavételes ellen6rzés, tesztelés, interja szerm ellendrzés) egységei
Ellendrzendé idGszak:
2020-01-01-2020-12-31
Ellendrzés célja:
4. FEJEZET/1-6; 8- 14; 16-17. pontja
) Ferenccj‘z;r1 t1:/1111:Izleum1 E]]enér;z:zlr:’)tdszerei: éOil / KE,tIV. Rerlld/sze/l;e/ﬂenérz.és F el‘elflézl1 ti/l[ltrlrzleuml 10801 9
) bels6 kontrollrendszer f6bb dokumentum alapd ellen6rzés, © um(.entum ( ralrll IO szetvi érintett szervezeti 2021-08-31
elemeinek értékelése mintavételes ellenérzés, tesztelés, interji szerm ellendrzés) egységei

Ellenérzendé idészak:
2020-01-01-2020-12-31
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Az ellenGrzésre

Sor- o 1. ) . Kockazatelemzés - Az ellendrzés P i
. s Az ellendrzés célja, modszerei, s Az ellendrzitt szerv, forditando
sza Az ellenGrzés targya « PR dokumentuma Az ellenérzés tipusa . . tervezett iz
ellenérzendé idészak . szervezeti egység . . kapacitas
m (KE.) iitemezése e
(ellendri nap)
Ellendrzés célja:
4. FEJEZET/1-3; 5-6; 9; 13; 17. pontja
Szentendre Virosi Ovodik Ellen(’)’r;z: I;ilr:’)tdszerei' 2021/KE. V. Szabalyszertiségi Szemg\lzitieé}iamﬁ 2021-09-01-
5. bels6 kontrollrendszer f&bb dokumentum alapt ellen(’i.rzés dokumentum elle}ilérzés ® érintett szervezeti 2021-09-30 ?
elemeinek értékelése . ) aap A szerint .
mintavételes ellen6rzés, tesztelés, interji egységei
Ellenérzendé idészak:
2020-01-01-2020-12-31
Ellenérzés célja:
4. FEJEZET/1-3; 5-6; 9; 13; 17. pontja
Piispokmajor Lakotelepi szerint 2021 /KE. VI Piispskmajor
6 BolcsGde Ellenérzés médszerei: dok ‘t ’ Szabélyszertiségi Lakotelepi Bolcséde 2021-10-01- 9
’ bels6 kontrollrendszer f6bb dokumentum alapt ellenérzés, © umgntum ellen6rzés érintett szervezeti 2021-10-31
elemeinek értékelése mintavételes ellendrzés, tesztelés, interji szermn egységei
Ellenérzendd idészak:
2020-01-01-2020-12-31
Ellenérzés célja:
4. FEJEZET/1-3; 5-6; 9; 13; 17. pontja
s T szerint - Lo T
Gondozam Kozpont” Ellenérzés modszerei: 2021/KE. VIL Szabalyszertiségi G/opdozaa Kozpor}t 2021-11-01-
7. bels6 kontrollrendszer f6bb dok lapt ellendrze dokumentum . érintett szervezeti 9
lemeinek értékelése okumentum alapt ellenérzés, szerint ellen6rzés covséooi 2021-11-30
€ mintavételes ellendrzés, tesztelés, interju gyseg
Ellenérzendé idészak:
2020-01-01-2020-12-31
Ellendrzés célja:
) ) ) 4. FEJEZET/1-3; 5-§; 9;13;17. pontja Syentendrei
Szentendrei Rendészeti szerint 2 . .
L. . . ) . 2021 /KE. VIIIL. ) Y Rendészeti
8 Igazgatosag Ellenérzés modszerei: dok ¢ Szabaélyszertiségi 1 t6s4 2021-12-01- 9
) bels6 kontrollrendszer f6bb dokumentum alapt ellenérzés, oxumentum ellen6rzés _ eazgatosag 2021-12-15
. iz . . . Ko 4 L . szerint érintett szervezeti
elemeinek értékelése mintavételes ellen6rzés, tesztelés, interju T
Ellenérzendé idészak: €gysegel
2020-01-01-2020-12-31
Ellenérzés célja:
AQUAPALACE e . o .
Kereskedelmi és 4. FEJEZET/1-5; 8-1 St, 15-17. pontja AQUAPALACE
Szolgaltato Kft. | szerin . 2021/KE. IX. Rendszerellenérzés Kereskedelmi és
. o Ellendrzés médszerei: PR L 2021-03-01-
9. bels6 kontrollrendszer f6bb P P dokumentum (Alapito, iranyité Szolgaltat6 Kft. 9
. o dokumentum alapd ellen6rzés, . . Nl L. . 2021-03-31
elemeinek értékelése . ) s . szerint szervi ellen6rzés) érintett szervezeti
. R mintavételes ellendrzés, tesztelés, interja o
(Korméanyzati szektorba . s 1% ) egysegel
Ellenérzendé idészak:

tartozoé szervezet)

2020-01-01-2020-12-31
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Az ellenGrzésre

Sor- PP P . Kockazatelemzés P Az ellendrzés P ,
. s Az ellendrzés célja, modszerei, s Az ellendrzitt szerv, forditando
sza Az ellendrzés targya . s 1 dokumentuma Az ellendrzés tipusa . . tervezett iz
ellenérzendé idészak . szervezeti egység . . kapacitas
m (KE.) iitemezése s
(ellendri nap)
Ellendrzés célja:
Szentendrei Kulturalis 4. FEJEZET/1-5; 8-13; 15-17. pontja .
Kozpont Nonprofit Kft. szerint . Szentendrei
p 1 PP . 2021/KE. X. Rendszerellenérzés Kulturélis Kézpont
bels6 kontrollrendszer f6bb Ellendrzés modszerei: PR . 2021-03-01-
10. . P p PR dokumentum (Alapito, iranyito Nonprofit Kft. 9
elemeinek értékelése dokumentum alapt ellenérzés, . . L7 . . 2021-03-31
) - : 5 PR PR szerint szervi ellen6rzés) érintett szervezeti
(Korményzati szektorba mintavételes ellen6rzés, tesztelés, interji o
tartozo szervezet) Ellenérzendé id6szak: egyseset
2020-01-01-2020-12-31
Ellenérzés célja:
Szentendre és Térsége 4. FEJEZET/1 '55;3;11;’ 15-17. pontja Szentendre és
TDM Nonprofit Kft. PR . 2021/KE. XI. Rendszerellen6rzés Térsége TDM
L B L Ellendrzés modszerei: PRI . 2021-01-01-
11. jogallasanak attekintése, p i dokumentum (Alapito, irdnyito Nonprofit Kft. 9
P dokumentum alapt ellenérzés, X X 0 . . 2021-02-28
miikodésének . p P s szerint szervi ellen6rzés) érintett szervezeti
) J mintavételes ellendrzés, tesztelés, interji .
szabélyozottsaga egységei

Ellenérzendé idészak:
2020-01-01-2020-12-31

Ellenérzési feladatok ellendri napjai 112
Soron kiviili ellenérzés ellendri napjai 20
Ellendri napok dsszesen 132
Tanécsadoéi tevékenység 17
Egyéb tevékenység 20
Képzés 5
Embernapok 42
Osszes tevékenység kapacitisigénye 174

Ellendrzési tipusa

Ellen6rzések szdma

Ellenéri nap

(db) (osztott munkaidében)

Rendszerellen6rzés 7 76
Szabélyszertiségi ellen6rzés 4 36
Osszesen 11 112




SZENTENDRE VAROS ONKORMANYZAT
2021. EVI EVES BELSO ELLENORZESI TERVE
5) FEJEZET

A TANACSADO TEVEKENYSEGHEZ, A SORON KiVULI ELLENORZESEKHEZ, A KEPZESHEZ ES AZ
EGYEB TEVEKENYSEGHEZ SZUKSEGES KAPACITAS TERVEZESE

A bels6 ellenér a bizonyossdgot tartalmazé ellenérzési tevékenységen tali feladatellatasat az
alabbi feladatok keretében és az azokhoz rendelt kapacitassal végzi:

2021. évi

Megnevezés tervezett
embernapok
Tandcsadoi tevékenységre tervezett embernapok: 17
Képzésre tervezett embernapok: 5

Tervezés-és beszamolasra, kézikonyvkészitésre,

onértékelésre, ligykezelésre, egyéb tevékenységre: 20
Egyéb tevékenységre forditott embernapok szama: 42
Netté munkaidé: 174
el6bbibél ellendrzési napok 132

Tanacsadé6i tevékenységre tervezett kapacitds a vezetS6i dontések megalapozasdhoz
rendelkezésre all. A bels6 ellenér szakmai munkdt végez a belsé szabdlyozasok
el6készitésekor, tajékoztatast ad a jogszabalyi valtozdsokrol. A téma megjeldlésével - irdsbeli
felkérés esetén - tandcsadoi tevékenységet végez, esetenként kisebb jelentéségti tigyekben
szobeli tandcsot ad, véleményt mond szakmai kérdésekben.

Soron kiviili ellenérzésekre tervezett ellenéri kapacitas biztositja a tervezés rugalmassagat,
lehet6séget adva ahhoz, hogy aktudlis vezet6i igényeket elégitsen ki az éves ellenérzési terv
modositasa nélkil.

Képzésekre tervezett kapacitas a regisztralt bels¢ ellenér kotelez6 és onkéntes szakmai
tovabbképzéséhez biztosit lehet6séget. A Hivatal egyéni képzési tervet a belso ellenér részére
nem készit, mert a bels¢ ellendri feladatokat kiils6 szolgaltatoként ellatoé bels6 ellendr vallalja
a képzési kotelezettség teljesitését. A feladatot ellato reg. belsé ellendr 2020. évben esedékes,
kotelez6 tovabbképzési kotelezettségének eleget tett.

Az egyéb tevékenységekre tervezett kapacitis keretében figyelemmel kiséri a stratégiai
ellen6rzési terv aktualitasat, elkésziti az éves ellen6rzési tervet, valamint a terv végrehajtasarol
sz016 beszdmolot. A bels6 ellendr ellatja az ellen6rzési munkdkhoz kapcsolédé érdemi
feladatokat, vezeti az ellen6rzések és intézkedések nyilvantartdsat. Elkésziti, majd
feltlvizsgalja, és sziikség esetén moédositja a , Belsd ellendrzési kézikinyvet”, az éves beszamolasi
tevékenységhez kapcsolédva, évente egyszer onértékelést végez. A Hivatal az adminisztrativ
feladatokhoz, a bels6 ellen6rzési dokumentaciok iktatdsdhoz és irattarazdsahoz alkalmazott
munkatdrs kozremtikodését biztositja.




