
 

  

MEGHATALMAZÁS  

(meghatalmazás minta, alkalmazása ajánlott, nem kötelező) 

Benyújtandó a szentendrei önkormányzati adóhatóság részére 

A meghatalmazás módja, a 

meghatalmazás visszavonása: 

 Eseti meghatalmazás 

 Állandó meghatalmazás 

 Meghatalmazás visszavonása 

A meghatalmazó természetes személy (magánszemély és egyéni vállalkozó) adatai: 

Viselt név: ___________________________________________________________________________________ 

Születési név: ________________________________________________________________________________ 

Születési helye: ________________________________________, Születési ideje:  év  hó  nap 

Anyja neve: __________________________________________________________________________________ 

Adóazonosító jele:                          Adószáma:         -  -   

Lakcíme:     _______________________________________ város / község 

__________________________ közterület _________ közterület jelleg ___ hsz. ___ ép. ___ lh. ___ em. ___ ajtó 

Levelezési címe:     _________________________________ város / község 

__________________________ közterület _________ közterület jelleg ___ hsz. ___ ép. ___ lh. ___ em. ___ ajtó 

 

 A meghatalmazó jogi személy, egyéb szervezet adózó adatai: 

Neve, megnevezése: ____________________________________________________________________________ 

Adószáma:         -  -   

Székhelye:     ______________________________________ város / község 

__________________________ közterület _________ közterület jelleg ___ hsz. ___ ép. ___ lh. ___ em. ___ ajtó 

Levelezési címe:     _________________________________ város / község 

__________________________ közterület _________ közterület jelleg ___ hsz. ___ ép. ___ lh. ___ em. ___ ajtó 

Képviselő neve: ________________________________________ adóazonosító jele            

Képviselő születési helye: ________________________________ Születési ideje:  év  hó  

Anyja születéskori neve: ____________________________________________________________________ 

 

A meghatalmazás érvényességének kezdő időpontja:     év   hó   nap 

 

 A meghatalmazás érvényességének vége:     év   hó   nap     

vagy 

 Visszavonásig érvényes 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A meghatalmazott szervezet adatai: 

Neve, megnevezése: ____________________________________________________________________________ 

Adószáma:         -  -   

Székhelye:     ______________________________________ város / község 

__________________________ közterület _________ közterület jelleg ___ hsz. ___ ép. ___ lh. ___ em. ___ ajtó 

Levelezési címe:     _________________________________ város / község 

__________________________ közterület _________ közterület jelleg ___ hsz. ___ ép. ___ lh. ___ em. ___ ajtó 

 

 Valamennyi eljárási cselekményre  

 Meghatározott eljárási cselekményre ____________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

Kelt: ___________________________     év   hó   nap 

 __________________________________ __________________________________ 

 meghatalmazott aláírása meghatalmazó aláírása 

 

Név: ________________________________________ 

Lakóhely:     __________________________ 

_____________________________________________

___________________________________________ 

Személyazonosító igazolvány száma: ______________ 

Aláírás: ______________________________________ 

A meghatalmazott személy adatai: 

Viselt név: ____________________________________________________________________________________ 

Születési név: _________________________________________________________________________________ 

Születési helye: ________________________________________, Születési ideje:  év  hó  nap 

Anyja családi és utóneve: ________________________________________________________________________ 

Adóazonosító jele:                          Adószáma:         -  -   

Lakcíme:     _______________________________________ város / község 

__________________________ közterület _________ közterület jelleg ___ hsz. ___ ép. ___ lh. ___ em. ___ ajtó 

Levelezési címe:     _________________________________ város / község 

__________________________ közterület _________ közterület jelleg ___ hsz. ___ ép. ___ lh. ___ em. ___ ajtó 

Képviselet jogcíme: ____________________________________________________________________________ 

Levelezési címe:     _________________________________ város / község 

__________________________ közterület _________ közterület jelleg ___ hsz. ___ ép. ___ lh. ___ em. ___ ajtó 

 

 

 

Név: ________________________________________ 

Lakóhely:     __________________________ 

____________________________________________ 

____________________________________________ 

Személyazonosító igazolvány száma: ______________ 

Aláírás: ______________________________________ 

Előttük, mint tanúk előtt: 

A meghatalmazás tárgya: 



 

 

Tájékoztató 

 

 

Az adóigazgatási rendtartásról szóló 2017. évi CL. törvény (továbbiakban: Air.) 14. § (1) bekezdése szerint, ha 

törvény nem írja elő az adózó személyes eljárását, helyette törvényes képviselője, vagy az általa, illetve törvényes 

képviselője által meghatalmazott személy is eljárhat. 

Az Air. 14. § (4) bekezdés b) pontja alapján az adóhatóság visszautasítja a képviselő eljárását, ha képviseleti 

jogosultságát az erre irányuló hiánypótlási felhívás ellenére sem igazolja. 

Jogi személyt és egyéb szervezetet az adóhatóság előtt állandó meghatalmazás alapján  
- a képviseleti jogosultságát igazoló nagykorú tag, foglalkoztatott, 
- kamarai jogtanácsos, 
- ügyvéd, ügyvédi iroda, 
- európai közösségi jogász, 
- nyilvántartásba vett adószakértő, nyilvántartásba vett okleveles adószakértő, nyilvántartásba vett 

adótanácsadó, könyvvizsgáló, könyvelő, 
- számviteli, könyvviteli szolgáltatásra vagy adótanácsadásra jogosult gazdasági társaság, illetve egyéb 

szervezet törvényes vagy szervezeti képviselője, foglalkoztatottja, tagja is képviselheti. 
 
Természetes személyt az adóhatóság előtt állandó meghatalmazás alapján bármely - képviseletre alkalmas - 
nagykorú személy is képviselheti. 
 
Az Air. 15. § (1) – (2) bekezdése alapján a meghatalmazott a képviseleti jogosultságát - ha azt a rendelkezési 
nyilvántartás nem tartalmazza - köteles igazolni. A meghatalmazást közokiratba vagy teljes bizonyító erejű 
magánokiratba kell foglalni vagy jegyzőkönyvbe kell mondani. Ha a meghatalmazásból más nem tűnik ki, az kiterjed 
az eljárással kapcsolatos valamennyi nyilatkozatra és cselekményre. 
Kivétel ez alól az ügyvédnek adott meghatalmazás, ahhoz ugyanis nem szükséges tanúk alkalmazása, ha azt 
az ügyfél saját kezűleg írta alá. 

Közokiratnak minősül a polgári perrendtartásról szóló 2016. évi CXXX. törvény (a továbbiakban: Pp.) 323. § (1) 

bekezdése alapján az olyan papír alapú vagy elektronikus okirat, amelyet bíróság, közjegyző vagy más hatóság, 

illetve közigazgatási szerv ügykörén belül, a jogszabályi rendelkezéseknek megfelelő módon állított ki. 

Teljes bizonyító erejű magánokiratnak minősül az okirat, amennyiben a Pp. 325. § (1) bekezdésében foglaltak 

valamelyike fennáll, így pl.: 

- a kiállító az okiratot elejétől a végéig kézírással saját kezűleg írta és aláírta (a gépírással vagy számítógép 

segítségével történő írás akkor sem egyenértékű a kézírással, ha az a kiállítótól származik); 

- két tanú igazolja, hogy az okirat aláírója a részben vagy egészben nem általa írt okiratot előttük írta alá, vagy 

aláírását előttük saját kezű aláírásának ismerte el; igazolásként az okiratot mindkét tanú aláírja, továbbá az okiraton 

a tanúk nevét és lakóhelyét - ennek hiányában tartózkodási helyét - olvashatóan is fel kell tüntetni; 

- az okirat aláírójának aláírását vagy kézjegyét az okiraton bíró vagy közjegyző hitelesíti, 

- ügyvéd vagy kamarai jogtanácsos az általa készített okirat szabályszerű ellenjegyzésével bizonyítja, hogy az okirat 

aláírója a más által írt okiratot előtte írta alá vagy aláírását előtte saját kezű aláírásának ismerte el. 

 
 
Kérjük, hogy a meghatalmazott az adóhatóság előtti személyes megjelenése esetén a  meghatalmazást és 
személyének azonosítása, illetve képviselői minőségének igazolása érdekében a megfelelő dokumentumokat is 
hozza magával (személyazonosító igazolvány, vagy más, a személyazonosságát igazoló érvényes hatósági 
igazolvány, pl. érvényes útlevél vagy a kártyaformátumú vezetői engedély, illetve az adótanácsadói, 
adószakértői igazolvány stb.). 
 

 


