Szigetmonostori Polgarmesteri Hivatal
a kozszolgilati tisztviselokedl sz616 2011, évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

adotigyi eléado
munkakor betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
Hatarozatlan ideja kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaide)i

A munkavégzés helye:
Pest megye, 2015 Szigetmonostor, Fé u. 26.

A munkakoérhoéz tartozd f6bb tevékenységi kordk:

A helyi addhatésighorz tartozé addlgyl Ugyintézés (épitmény- és telekado, kommunahis add,
ipar(izési ad6, mérséklési és részletfizetési kérelmek, talajterhelési dij); pénziiggyel valéd folyamatos
kapesolattartas; negyedévente zarasi adatokedl adatszolgaltatis; banki kivonatok lekényvelése;
szamlaegyenleg koz16 évente kettd alkalommal térténd megkiildése; postdzdsi feladatok; addzok
nyilvantartasanak vezetése; onkormanyzattal szemben fennallé adétartozasok kezelése és ezekrdl
kimutatas készitése.

Illetmény és juttatasok:

A jogillasara, az illetmény megallapitasira és a juttatisokra a kozszolgalati tisztviselSkeSl szl
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezésel az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* magyar allampolgarsag

cselekvképesség

e Diintetlen eléélet

e A kézszolgilat tisztvisel6k képesitési el6irasairdl szdl6 29/2012. (1IL07) Korm.

rendeletben meghatarozott kozépfoka végzettség:

- gazdasagi kozépiskolai végzettség; vagy

- kozépiskolai végzettség és  gazdasigtudominyi, statisztikai, banki Ggyintézdi,
informatikai, mészaki, logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités

* 6 hénap probaidé vallalasa

gyakorlott szinti szamitogépes ismeret

A palyazat cibirdldsanal elényt jelent:
e Snkorményzati addigazgatas terileten szerzett szakmai gyakorlat, tapasztalat
¢ gyakotlott szintd MS Office (irodai alkalmazasok) ismeret
o gyakotlott szint tablizatkezelés
e ASP program ismerete
®  kozigazgatasi alapvizsga



Elvart kompetenciak:

® jo szint probléma felismerd, -elemz6 és -megoldo készség
® o szintd kommunikacios készség
® O szintl terhelhetGség

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

o fényképes szakmai 6néletrajz a 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (4) bekezdése szerint

® motiviciés levél (amelyben a szakmai tapasztalat is részletesen bemutatasra kertl)

® végzettséget, képzettséget, gyakorlatot igazold okiratok masolata

e nyilatkozat arr6l, hogy a palyazé - a pilyazati anyagaban foglalt - személyes adatainak a
palyazati eljarassal Gsszefiiggé kezeléséhez hozzajarul

e bintetlen elééletet igazold 3 honapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvany

e nyilatkozat arrdl, hogy nem all cselekviképességet kizard vagy korlatozé gondnoksag alatt

A munkakor bet6lthetdségének idépontja: 2018. marcius 12.
A pélyazat benyuijtasanak hatarideje: 2018. januar 30.

A palyazati kifrassal kapcsolatosan tovabbi informaciot dr. Vaczo-Tanczos Szilvia jegyz6 nyujt, a
06-70-374-0542, a 006-26-393-512 (109.mellék), valamint a 06-26-593-064 (109. mellék)
telefonszamokon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Postai iton vagy személyesen, a megjeldlt hataridore torténd beérkezéssel, Szigetmonostor Kozség
Onkormanyzatanak Jegyzdje részére torténd megkiildésével (2015 Szigetmonostor, IS u. 26.) kell
benyujtani. Kétjik a boritékon feltintetni a palyazati adatbazisban szerepl6é azonosité szamot:
1/74/2018., valamint a munkakér megnevezését: ,,ad6tigyi el6ad6”.

A palyéazat elbiralasanak maédja, rendje:

A palyazati feltételeknek megfelelé palyazok személyes meghallgatisit kovetéen a palyazat
elbiralasarol a Polgirmester véleményezése mellett a Jegyz6 dont A palyazat érvénytelenné
nyilvanitasanak jogat fenntartjuk.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. februar 12.

A palyazati kiirds tovabbi kozzétételének helye, ideje:
" kozigallas.gov.hu internetes oldalon: 2018. januar 15.

" www.szigetmonostor.hu: 2018, januar 11.
" kozségi hirdetok: 2018. januar 11.

Szigetmonostor, 2018. januar 11.

9 M —llon,

dr.Vaczo — Tanczos Sz1lv1a
jegyz6




